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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1 Общество с ограниченной ответственностью «СЕВЕРО – ЗАПАДНЫЙ ЦЕНТР ТРАНСФЕРА ТЕХНОЛОГИЙ», расположенное по адресу 188300, Ленинградская обл., г. Гатчина, пр. 25 Октября, д. 28а, помещение VIII, тел. (812) 457-18-20 (далее — Заказчик, ООО «СЗЦТТ»), Уведомлением (извещением) о проведении запроса предложений,  размещенным на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.nwttc.ru (далее — «официальный сайт») и на портале для участия в процедуре запроса предложений www.b2b-rusnano.ru (далее – «Портал»), пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — поставщики) к участию в запросе предложений на право заключения Договора аренды (далее — продукция) для нужд ООО «СЗЦТТ».
1.1.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Уведомление (извещение) вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.1.3 Заключенный по результатам запроса предложений (далее – «Тендер») Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
1.1.4 Предложения представляются в срок до указанного на Портале в разделе «Общая информация» по тендеру в поле «Дата и время окончания подачи заявок». После истечения указанного срока подача предложений прекращается. Функционал Портала может допускать дополнительное техническое продление срока подачи предложений, в случае если какое-либо из предложений подано в течение последнего часа для подачи, но в любом случае общий срок технического продления не может превышать 8 часов.

1.1.5 Рассмотрение предложений участников тендера будет осуществлено в срок не позднее указанного на Портале в извещении о настоящем запросе предложений в поле «Дата и время рассмотрения предложений».

1.1.6 Решение об итогах проводимого в соответствии с настоящей Документацией запроса предложений будет принято в срок не позднее указанного на Портале в разделе «Общая информация» по тендеру в поле «Дата и время подведения итогов».

1.1.7 Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любой момент до подведения итогов тендера без каких-либо для себя последствий. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящего тендера.
1.1.8 Настоящее приглашение не является извещением о проведении конкурса и не имеет соответствующих правовых последствий.
2. Техническое задание 

2.1 Общие требования

2.1.1 Оплата за услуги телекоммуникационной связи, эксплуатационные и коммунальные услуги включены в арендную плату.
2.1.2 Оплата производится ежемесячно за предшествующий месяц путем перечисления средств на банковский счет Поставщика в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения счета от Исполнителя.
2.1.3 Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.1.4 Исполнитель предоставляет Акт выполненных работ, услуг за прошедший месяц в течении 10 дней следующего за отчетным месяца.
2.1.5 Данная запрос предложений проводится на Портале в соответствии с установленным регламентом работы данного Портала. Для того, чтобы принять участие в процедуре запросе предложений, необходимо зарегистрироваться на сайте http://b2b-rusnano.ru 
2.1.6 Подробное описание закупаемой продукции и условий Договора содержится в настоящей Документации, которая может быть получена бесплатно любым зарегистрированным пользователем (далее – «Участник») Портала.
2.2 Требования к оказанию услуг (выполнению работ)
2.2.1 Помещение, сдаваемое под аренду, должно соответствовать следующим требованиям:
a) Арендуемое помещение(ия) располагается в бизнес-центре класса «А».
b) Несколько помещений, общей площадью от 100±40 м2, находящихся рядом друг с другом.

c) Желательно, чтобы стоимость аренды включала коммунальные и эксплуатационные услуги, телекоммуникации (телефон и интернет с возможностями реализации ip-телефонии и скоростью от 100 Мбит/сек), услуги ресепшн БЦ, охраны.

d) Наличие в помещении(иях) пластиковых окон, кондиционера.
e) Шаговая доступность БЦ от метро.

f) Необходимо раскрытие информации по ставке арендной платы - в цене должна быть указана чистая ставка по аренде, отдельно платежи за прочие услуги.
3. Порядок проведения простой процедуры закупки

3.1 Предложение (Заявка на участие в тендере) должно быть оформлено по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему запросу предложений, и быть действительным не менее 30 дней с даты рассмотрения предложений, указанной на Портале в разделе «Общая информация» по тендеру в полях «Место рассмотрения заявок» и «Дата и время рассмотрения заявок». 

3.2 После подачи предложений участники тендера могут снизить цену на Портале, но до окончания срока подачи предложений.

3.3 Заказчик в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 процентов, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение.

3.4 
Переторжка

1) Организатором запроса предложений предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, т.е. предоставление участникам возможности добровольно повысить предпочтительность их предложений путем снижения первоначальной, указанной в предложении, цены.

2) Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.

3) Предложения участника по повышению цены не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.

3.5 Заказчик в срок, не позднее указанного на Портале в разделе «Общая информация» по тендеру в поле «Дата и время подведения итогов», подведет итоги настоящего запроса предложений. 

3.6 Критериями для определения лучшего предложения по процедуре запроса предложений являются:

1) стоимость Предложения Участника;

2) порядок оплаты;

3) соответствие помещения требованиям Заказчика;
4) территориальное расположение помещения под аренду.
В случае принятия соответствующего решения, в течение 20 дней после определения лучшего предложения Заказчик уведомит об этом Участника, предложение которого признано лучшим, и подпишет Договор аренды на условиях настоящего запроса предложений и лучшего предложения.
4. Требования к участникам процедуры запроса предложений. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

Участвовать в данной процедуре может любое лицо, способное на законных основаниях передать в аренду требуемое нежилое помещение под офис.

Чтобы претендовать на выбор в качестве лучшего предложения, Участник должен отвечать следующим требованиям:

· Участник должен располагать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), обладать управленческой компетентностью, опытом и репутацией;

· Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

· Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;
5. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

5.1. Участник процедуры запроса предложений должен загрузить в Личном кабинете на Портале документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям. В случае если такие документы уже загружены на Портале, то непосредственно перед подачей заявки (предложения), в случае каких-либо изменений, Участник должен убедиться в актуальности подгруженных документов и, при необходимости, актуализировать необходимые документы. 

5.2. Документами, подтверждающими соответствие Участника вышеуказанным требованиям являются: 

· копия свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

· копия полученной не ранее, чем за 1 месяца до дня приглашения к участию в закупочной процедуре выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); либо копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

· копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

· налоговая декларация по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (только для юридических лиц, применяющих специальные налоговые режимы) на последнюю отчетную дату;

· форма расчетной ведомости по средствам Фонда социального страхования Российской Федерации (форма 4-ФСС РФ) на последнюю отчетную дату;

· копия информационного письма Госкомстата об учете в ЕГРПО;

· копия устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации;

· заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.);

· копии благодарностей и отзывов от клиентов (желательно);

· копии свидетельств Системы менеджмента качества (желательно);

· документы участия профессиональных организациях и объединениях (желательно).
· Сведения о конченых бенефициарах, раскрытых по цепочке владения
5.3. Участник, являющийся нерезидентом Российской Федерации должен загрузить на Портале либо актуализировать следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

· информацию об учредителях и акционерах компании;

· копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица и свидетельства;

· копию документа, подтверждающего избрание на должность единоличного исполнительного органа организации;

· документы, перечисленные в пункте 5.2, либо аналогичные.

В случае, если в соответствии с законодательством страны Участника представление тех или иных документов невозможно – Участник должен приложить к предложению вместо таких документов составленную в произвольной форме справку с объяснением таких причин, а также (насколько это возможно) аналогичный документ, близкий по содержанию к запрашиваемому.

5.4. Порядок загрузки и актуализации документов описан на Портале.

6. Прочие положения

Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим. Заказчик оставляет за собой право установить, что Предложения Участников должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

Заключенный по результатам запроса предложений Договор (в случае принятия решения о выборе лучшего предложения) фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. Заказчик не обязан каким-либо образом представлять обоснование или мотивировать свои действия (бездействие). Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящего запроса предложений.
Заказчик вправе отказаться от проведения процедуры запроса предложений на любом из ее этапов, не неся при этом никакой ответственности (в том числе и материальной) перед Участниками.
7. Уведомление Участников о результатах процедуры запроса предложений
7.1. В случае принятия решения о выборе лучшего предложения Заказчик разместит на официальном сайте и на Портале информационное сообщение, в котором укажет:

a) сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших заявки на участие в процедуре запроса предложений;

b) сведения о потенциальных участниках, заявки которых были отклонены по итогам проведения отборочного этапа с указанием кратких причин такого отклонения;
c) наименование Участника, предложение которого признано лучшим.
8. Приложения:

1) Заявка на проведение закупки

2) Форма Предложения (Заявка на участие в тендере)
3) Проект договора аренды
4) Проект договора субаренды.
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